ADATVEDELMI SZABALYZAT

Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltat6 Kft. (székhely: 7400 Kaposvar, Mez§ u. 2.,
képviseli: Puskds Béla) az altala kezelt személyes adatok biztonsadganak érdekében az
informéaciés onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szl 2011. évi CXII.
torvény rendelkezéseire figyelemmel az alabbi szabalyzatot (,,Szabalyzat”) alkotja.

1. § A szabalyzat hatalya

1) Ajelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. teljes

2)

miikodésére, minden vele munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb
jogviszonyban all6 személyre, szervezeti egységére, a céggel kapcsolatba keril6
személyekre, valamint minden altala alkalmazott informatikai eszkdzre és szoftverre.

A Szabalyzat 2018. majus 25. napjan lép hatadlyba. A Somogy Megyei Temetkezési
Szolgaltatd Kft. Ugyvezetd igazgatdja intézkedik a Szabalyzat helyben szok&sos modon
torténd kihirdetésérdl.

3) A Szabdlyzat az ligyvezet( igazgatd tovabbi intézkedéséig érvényben és hatdlyban marad.

2. 8 Ertelmez6 rendelkezések

Info tv.: az informécios onrendelkezési jogrél és az informéacioszabadsagrol

sz016 2011. évi CXII. térvény és unids szabalyozas

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiléndsen az érintett neve,

azonosité jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz8 ismeret -,
valamint az adatb6l levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés, a
személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e mindségét,
amig kapcsolata az érintettel helyreéllithato

személyes irat: minden - barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz

felhasznalasaval keletkezett - adathordoz6, amely a munkavallal6i
jogviszony létesitésekor (ideértve az alkalmazotti jogviszony
létrehozasat,  kezdeményez6  iratokat is), fennéllasa  alatt,
megsz(inésekor, illetve azt kovetben keletkezik, és az alkalmazott
személyével dsszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz

kulénleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy

partallasra, a vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd személyes
adat; az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozd személyes
adat, valamint a blinligyi személyes adat

hozz4ajarulés: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatarozott Kinyilvanitdsa, amely

megfelel6 tadjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok - teljes kor(i vagy
egyes miveletekre Kiterjedd - kezeléséhez



tiltakozas:

adatkezeld:

adatkezelés:

adattovabbitas:

az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogésolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok
torlését kéri

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely 6nélléan vagy masokkal egyitt
az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznalt eszkdzt) vonatkoz6 dontéseket meghozza, és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja

az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil az adatokon végzett barmely
mdvelet vagy a miiveletek 0Osszessége, igy kiléndsen gyfjtése,
felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy  Osszekapcsoldsa,  zArolasa, torlése  és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy
tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése

az adat meghatarozott harmadik személy szaméra torténé
hozzaférhetdvé tétele

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tértén6 hozzaférhetévé tétele

adattorlés:

adatmegjeldlés:

adatzarolas:

adatmegsemmisités:

adatfeldolgozaés:

adatfeldolgozé:

adatallomany:

harmadik személy:

az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges

az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilénboztetése céljabdl

az adat azonosito jelzéssel ellatadsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol

az adatokat tartalmazé adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése

az adatkezelési m(iveletekhez kapcsol6do technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenlil a miuveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszert6l és
eszkdztdl, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai
feladatot az adatokon végzik

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzOdést is - adatok
feldolgozasat végzi

az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége

olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel8vel vagy az adatfeldolgozéval
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3. 8 Az adatvédelem feladata

Az adatvédelem korében a Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltaté Kft. mint adatkezeld
feladata meghatarozni az Aaltala kezelt természetes személyekre vonatkozd személyes
adatok adatkezelésének maddjat, valamint biztositani az adatvédelem alkotményos
elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesilését, és megakadalyozni a
személyes adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat vagy felhasznalasat.

4. § Az adatkezelés elvei

Személyes adat kizar6lag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az
adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie.

5. 8 Az adatkezelés célja

A Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. altal a személyes adatok kezelésének
célja az alabbi:

a) Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. altal végzett tevékenység, nyujtott
szolgaltatas elérhet6vé tétele;

b) az atvett, illetve igénybe vett termékek, szolgaltatasok ellenértékének kiszamlazasa;
c) akiszamlazott, de meg nem fizetett ellenérték beszedése, érvényesitése;
d) marketing célbol torténé megkeresés.
6. 8§ Az adatkezelés jogalapja
Személyes adat akkor kezelhet6, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

b) azt térvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben -
helyi dnkormanyzat rendelete kdzérdeken alapul6é célbdl elrendeli (a tovabbiakban:
kotelez6 adatkezelés).

Kuldénleges adat kezeléséhez az érintett irasbeli hozzajaruldsa sziikséges.

Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatdé Kft. adatkezelése Kkizardlag az érintett
személyek dnkéntesen atadott adatain és a fenti térvényi hozzajarulas alapjan torténik.

7. 8§ Az adatkezel6k kore, jogosultsaga

1) Az adatkezel6k korét, a betekintési jogosultsdgot a melléklet tartalmazza. Az ugyvezet6

igazgatd betekintési jogosultsaga és feleléssége a munkavallalékra vonatkozé altaldnos
szabalyok szerint alakul. Eszerint az Ugyvezet6 igazgatd a munkaviszonybdl szarmaz6
kotelezettségének megszegésével okozott kart koteles megtériteni, ha nem gy jart el,
ahogy az adott helyzetben altaldban elvarhato.
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8. 8 A személyes adatok kezelése

Somogy Megyei Temetkezési Szolgéltaté Kft. az egyes szerz6désekben meghatarozott
adatokon tul a kovetkezé szemelyes adatokat kezeli:

a) atulajdonosok, polgarmesterek, jegyzék, énkormanyzati dolgoz6k cime elérhetésége;
b) a megrendelék cime, elérhetdsége;
c) amunkatarsak cime, elérhet6sége, csaladi adatai;
d) plébanosok, lelkészek, polgari szénokok cime, elérhetsége.
9. § Adatfeldolgozas és adattovabbitas

Az érintett személy személyes adatai koziil az adatkezelés céljahoz sziikséges adatok
atadhaték (adattovabbitas) a kovetkez6k részére:

a) amegrendel6k altal engedélyezett adatok tovabbadhatéak harmadik személy részére;
b) plébanosok, lelkészek, polgari szénokok elérhetésége a megrendeldk részére.

A jelen pont alapjan atadott adatokkal kapcsolatban az adatokat atvev6kre a Somogy
Megyei Temetkezési Szolgaltaté Kft.-vel azonos titoktartasi kotelezettség vonatkozik.

10. 8 Az adatok kezelésének hatérideje, adattarolas
Személyes adatokat csak a célhoz kotottség fennallasaig lehet tarolni, illetve kezelni.

Minden olyan dokumentumot, és/vagy e dokumentumok informatikai rendszerben
rogzitett adattartalmat, amelyek gazdasagi esemény megtorténtét dokumentaljak, és igy
szamviteli bizonylatnak mindsiilnek, a Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltaté Kft. a
mindenkor hatalyos ad6- és szamviteli szabalyokban meghatarozott 6rzési id6ig tarolja.
llyen dokumentumnak mind@siilnek kilondsen az aldbbiak: szerz6dések, szamlak,
bizonylatok, ellenérzések, vizsgalatok dokumentumai.

11. § Adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezések

A Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. minden sziikséges intézkedést megtesz
az altala kezelt személyes adatoknak a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
nyilvanossagra hozatal, torlés, sérulés, megsemmisulése elleni védelméért.

12. § Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Barmely személy, akinek személyes adatdt a Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd
Kft. kezeli, kérheti az adatkezel6t6l

a) aszemélyes adatai kezelésérdl sz616 tajékoztatast;
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c) személyes adatainak - a kotelez6 adatkezelés kivételével - torlését vagy
zarolasat.
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A Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. az érintett személy kérelmére
tdjékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozd altal
feldolgozott adatair6l, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, id6tartamérol,
az adatfeldolgoz6 nevérél, elérhetéségér6l és az adatkezeléssel 0Osszefiigg6
tevékenységerdl, tovadbba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az
adattovabbités jogalapjardl és cimzettjérdl.

A Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. koteles a kérelem benyujtasatol szamitott
30 napon belil, kdzérthetd formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irdsban megadni
a tajékoztatast. A tajékoztatds ingyenes, ha a tdjékoztatast kér6 a folyd évben azonos
adatkdrre vonatkozoban tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hdz még nem nydjtott be.
Egyéb esetekben koltségtérités allapithatd meg.

A tajékoztatds megtagadasa esetén a Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kift.
irasban kozli az érintett személlyel, hogy a felvilagositds megtagadasara milyen
rendelkezés alapjan kerult sor. A felvildgositds megtagadasa esetén a Somogy Megyei
Temetkezési Szolgaltaté Kft. tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésaghoz (,,Hatésdg”) fordulas
lehetdségérdl.

Ha az érintett személy altal kozolt személyes adat téves, és a Somogy Megyei
Temetkezési Szolgaltaté Kft. rendelkezésére all a helyes adat, a személyes adatot az
adatkezeld helyesbiti.

A személyes adatot térdIni kell, ha
a) kezelése jogellenes;
b) az érintett személy ezt kéri;

c) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak toérvényben
meghatarozott hatarideje lejart;

d) azt birdésdg vagy a Hat6sag elrendelte.

Torlés helyett a Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltato Kft. zarolja a személyes adatot,
ha az érintett vitatja annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat
helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithaté meg egyértelm(en.

A helyesbitésrél, zarolasrol, a megjelolésr6l és a torlésr6l az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak.
Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti.

Ha a Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatdé Kft. az érintett személy helyesbités,
zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kdveté 30 napon
belll irdsban kozli a helyeshités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli
és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitdsa esetén a
Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. tajékoztatja az érintett személyt a birésagi
jogorvoslat, tovabba a Hat6sdghoz fordulas lehet6ségérdl.
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13. 8 Tiltakozas szemelyes adat kezelése ellen
Az érintett személy tiltakozhat a személyes adatidnak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag az adatkezel6re vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezel6, adatatvevé vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés
esetén;

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kdzvetlen lizletszerzés, kbzvélemény-
kutatds vagy tudoméanyos kutatas céljara torténik, valamint

c) térvényben meghatarozott egyéb esetben.

A Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. a tiltakozast a kérelem benyUjtasatol
szamitott 15 napon belll megvizsgélja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz,
és a dontésrél a kérelmez6t irdsban tajékoztatja.

Ha a Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. az érintett személy tiltakozasanak
megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és az
adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, tovabba
az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi
jog érvényesitése érdekében.

Ha az érintett személy a Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. dontésével nem ért
egyet, illetve ha a Somogy Megyei Temetkezési Szolgéltatd Kft. a hatarid6t elmulasztja,
az érintett szemeély a dontés kozlésétdl, illetve a hataridé utolsé napjatél szamitott 30
napon belul bir6sadghoz fordulhat.

14. § Az adatvédelmi szabalyok megsértésének esetei
Az adatvédelmi szabalyok megsértésének esetei kiilléndsen az alabbiak:

a) a szabalyozds megsertésébdl szdrmazo jogosulatlan és/vagy célhoz kotottség nélkuli
adatkezelés, adattovabbitas vagy adatatadas;

b) gondatlan magatartas nyoman illetéktelen hozzaférés személyes adatokhoz;

c) az adat- és informatikabiztonsagi szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa miatt
bekdvetkezett adatvesztés, adatseriilés;

d) jogosulatlan vagy céltdl eltéré adatkezelés.
15. 8 Az alkalmazott jogai és kotelezettségei

A munkavallalé sajat személyi anyagédba, az alapnyilvéantartasba, illetve a személyes
adatait tartalmaz6 egyéb nyilvantartdsokba, személyi iratokba korlatozas nélkil
betekinthet, azokrdl méasolatot vagy kivonatot kérhet, illetve kérheti adatai helyesbitését,
kijavitasat.  Tajékoztatast  kérhet  személyi irataiba  tortén6  betekintésrél,
adatszolgaltatasrél, személyi anyagdnak mas szervhez tortén6 megkildésérél.



2) A munkavallalé az &ltala szolgaltatott adatai helyesbitését és kijavitasat irdsban kérheti.
Az alkalmazott felel6s azért, hogy az altala a munkéaltatd részére atadott, bejelentett
adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktudlisak legyenek.

3) A munkavallal6 az adataiban bekovetkezd véltozasokrdl 8 napon belil koteles irasban
tajékoztatni a munkaltatot, aki kételes intézkedni az adatok aktualizalasardl.
16. 8§ Zaré rendelkezések

1) A jelen Szabalyzat rendelkezéseit a Somogy Megyei Temetkezési Szolgaltaté Kft.
minden munkatérsa koteles megismerni és maradéktalanul betartani.

Kaposvar, 2018. méajus 20.

Ugyvezet6 igazgato
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